	 eq \o\ad(教室借用申請單,　　　　　　　　　　)
	申請日期
	

	事由（並註明本次活動參加人數、聯絡人及聯絡電話）
	事由：

使用時間：     月      日上(下)午   時    分起
至     月      日上(下)午   時    分止
聯絡人：       （行動）電話：

參加人數： 

	教室（請擇一打勾）
	
	105教室
	
	302教室

	
	
	201教室
	
	308教室

	
	
	其他
	
	

	系主任
	
	助教室簽註核章
	

	
	
	辦公室簽註意見
	

	夜間（或假日）借用請借門禁卡及教室KEY
	□  教室key
□  門禁開放(請提供參加人員學號名單) 



	備註：

	借用須知

一、教室使用目的以上課、舉辦演講會、全系大會、班會及讀書會為主，並不得變更使用內容，其他休閒娛樂性質之活動不可借用教室。

二、申請人請於三日前提出，俾便處理。

三、教室僅提供本系師生使用，不租借他系或社團使用。
四、學會活動以會長名義申請，各年級活動則以班代名義申請借用。

五、借用時間以日間為主，夜間借用（不超過九時為原則）請先與洽當天值班同仁商借教室鎖匙，例假日原則上不借用。

六、使用教室請保持安靜勿喧嘩以免影響上課，會後請維護整潔，如有移動桌椅及其他設備，請回復原狀。




